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SARF MALZME ALIMLARI iS AKIS SEMASI

AMAG: Merkez kabiliyetleri cercevesinde verilen hizmetlerin Kkalitesini artirmak, | Dokiiman no Y-0007
) stirekliligini saglanmak ve yapilan islemleri standartlastirmak Yayin tarihi 02.04.2024
{ Basla )
v
(1) Birimlerin sarf malzeme talepleri
(Yaklagik fiyatlarin yer aldigi Y0002 nolu
YETEM sarf malzeme talep formu ile)
v
(2) YETEM yonetimi
ol ()
Talepler .
Evet P Ilgili birim sorumlusuna
uygun bilgi verilir Son
mudur?
@ v
Y0002 nolu YETEM sarf malzeme
talep formundaki yaklagik fiyatlar
silinerek teknik sartnameleri ile |«
birlikte YETEM fatura islemleri
birimine gonderilir
(4)
, (3) ve (5)
A 4 Ilgili sarf malzemelere ait fiyat Firmalardan
YETEM fatura islemleri birimi _ teklifleri firmalar tarafindan . .
. > o - teklif/teklifler
tarafindan ihaleye ¢ikilir YETEM ve ilgili birim personelinin eldi mi?
e-mail adreslerine gonderilir g '
®)
(3) ve (5)| Gelen fiyat teklifleri kargilagtirilir
(5) +

Tlgili kalemlere gore en diisiik fiyat

En diisiik fiyat veren firmalara gore

veren firma/firmalardan <
siparig/siparisler verilir

v

sarf malzeme kalemleri <
smiflandirilir

®)

(5)

Fatura/faturalar ile birlikte sarf
malzemeler gonderilir

\ 4

Gelen fatura/faturalar ve
malzemeler kontrol edilir

(4)

(®)

Gelen fiyat teklifleri kalem kalem
degerlendirilir ve her bir kalem i¢in
en diislik fiyat veren firma belirlenir

fatura/faturalar
ve sarf
malzemeler
uygun mudur?

(®)

Gelen
Hayir

v ()

Ilgili firma/firmalar ile iletisime
gecilir ve gerekli diizeltmelerin
yapilmasi talep edilir




()

Gelen fatura/faturalar 6deme icin Evet .
YETEM fatura iglemleri birimine [« Duzeltmeler
teslim edilir yapildi mi?
(3) v
Odeme islemleri baslatilir
©)
®3) 4 —
- — — Fatura/faturalar ile birlikte sarf
Odeme takibi yapilir ve ilgili malzemeler firmaya geri gonderilir
firmaya/firmalara 6deme yapildi
bilgisi verilerek 6deme teyit edilir 5
v (5)
?) Ilgili birim sorumlusuna ve YETEM
A 4 fatura islemleri sorumlusuna bilgi
Odeme teyidi bilgisi ilgili birim verilir
personeline verilir
v
(5) v Son
Tlgili birim sorumlusuna bilgi verilir
A 4
Sarf malzeme alimi
sonlandirilir
(1) Sarf malzeme alim talebinde bulunan birim sorumlusu
(2) YETEM yodnetimi
(3) YETEM fatura islemleri sorumlusu
(4) Tedarikgei firmalar
(5) Tigili birim sorumlusunun gérevlendirecegi birim personeli
Onay
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