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Birimlerin sarf malzeme talepleri

(Yaklaşık fiyatların yer aldığı Y0002 nolu

YETEM sarf malzeme talep formu ile)

YETEM yönetimi

Talepler 

uygun 

mudur?

Y0002 nolu YETEM sarf malzeme 

talep formundaki yaklaşık fiyatlar 

silinerek teknik şartnameleri ile 

birlikte YETEM fatura işlemleri 

birimine gönderilir

YETEM fatura işlemleri birimi 

tarafından ihaleye çıkılır

İlgili birim sorumlusuna 

bilgi verilir

Evet Hayır

Başla
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(2)

(2)

Son

İlgili sarf malzemelere ait fiyat 

teklifleri firmalar tarafından 

YETEM ve ilgili birim personelinin 

e-mail adreslerine gönderilir

Gelen fiyat teklifleri karşılaştırılır

Gelen fiyat teklifleri kalem kalem

değerlendirilir ve her bir kalem için 

en düşük fiyat veren firma belirlenir

En düşük fiyat veren firmalara göre 

sarf malzeme kalemleri 

sınıflandırılır

İlgili kalemlere göre en düşük fiyat 

veren firma/firmalardan 

sipariş/siparişler verilir

Fatura/faturalar ile birlikte sarf 

malzemeler gönderilir

Gelen fatura/faturalar ve 

malzemeler kontrol edilir

Gelen 

fatura/faturalar 

ve sarf 

malzemeler  

uygun mudur?

İlgili firma/firmalar ile iletişime 

geçilir ve gerekli düzeltmelerin 

yapılması talep edilir

Firmalardan 

teklif/teklifler 

geldi mi?

Hayır

Evet

Hayır

Evet

(1)

(1)

(3)

(4)
(3) ve (5)

(5) (5) 

(5) 

(4) (5) 

(5) 

(5) 

(3) ve (5)



Onay

Prof. Dr. Gülcan ÖZKAN

Müdür

Doç. Dr. Murat KALELİ

Müdür Yardımcısı

Doç. Dr. Kadir KIRAN

Müdür Yardımcısı

Dr. Öğr. Üyesi Ebru AYDIN

Müdür Yardımcısı
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(1) Sarf malzeme alımı talebinde bulunan birim sorumlusu

(2) YETEM yönetimi

(3) YETEM fatura işlemleri sorumlusu

(4) Tedarikçi firmalar

(5) İlgili birim sorumlusunun görevlendireceği birim personeli

Gelen fatura/faturalar ödeme için 

YETEM fatura işlemleri birimine 

teslim edilir

Ödeme işlemleri başlatılır

Ödeme takibi yapılır ve ilgili 

firmaya/firmalara ödeme yapıldı 

bilgisi verilerek ödeme teyit edilir

Ödeme teyidi bilgisi ilgili birim 

personeline verilir

Sarf malzeme alımı 

sonlandırılır

Fatura/faturalar ile birlikte sarf 

malzemeler firmaya geri gönderilir

Düzeltmeler 

yapıldı mı?

Evet

Son

Hayır

(5) 

(5) 

(5) 

(3) 

(3) 

(3) 

İlgili birim sorumlusuna bilgi verilir

(5) 

İlgili birim sorumlusuna ve YETEM 

fatura işlemleri sorumlusuna bilgi 

verilir

(5) 
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