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SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 
YENİLİKÇİ TEKNOLOJİLER UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ 

(YETEM) 
 

- EBYS Bilgilendirme Toplantısı Tutanağı- 

 

 

 

 Form no: Y-0014 

Toplantı 
tarihi ve 
saati: 

26.01.2024 
13:30 

Toplantı 
no: 

2024/1 
Gündem 

sayısı: 
14 

Toplantı 
raportörü: 

Züleyha 
YILDIRIM 

Toplantı 
süresi: 

60 dakika 

Toplantı 
yeri: 

Malzeme Uretim 
ve 

Karakterizasyon 
Birimi toplantı 

salonu 

Katılımcı 
sayısı: 

27 

  
 # Gündem  

 1 Ebys’nin tanıtımı  

 2 Ebys’nin faydaları  

 3 Resmi yazışmalardaki sorumluluklar  

 4 Resmi yazışma üslubu  

 5 Ebys kısa yolları  

 6 Ebys karşılama ekran ayarları  

 7 Ebys’de gelen ve giden yazıların takibi ve arşivlenmesi  

 8 Ebys’de gelen yazı evrak ekleri, ilgi ve imza rotası takibi  

 9 Ebys’de gelen yazı havale etme  

 10 Ebys’de karşılaşılabilecek olası sorunlar ve çözümleri  

 11 Ebys’de dilekçe yazma uygulaması  

 12 Ebys’de genel yazışma şablonu uygulaması  

 13 Ebys’de gelen yazıyı ilgi tutarak yazı yazma uygulaması  

 14 Ebys’de dosya ekleme ile yazı yazma uygulaması (Ozellikle Birim Sorumlularının sarf 
malzeme taleplerinde sıkça kullanılacak)  

  
 
Kapsam:  
 

 Tüm YETEM personeli Ebys hakkında bilgilendirildi. Resmi yazışmalarda sıklıkla 
karşılaşılan sorunlar, evrak hazırlanırken dikkat edilmesi gerekenler, sorumluluklar 
hakkında bilgiler verildi. Ornek yazışma hazırlanıp, bu yazışma üzerinden detaylar 
incelendi. 
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 Toplantıya Katılım İmza  

 1 Prof. Dr. Gülcan OZKAN (Müdür) - 

 

      2 Doç. Dr. Murat KALELI (Müdür yardımcısı) - 
3 Doç. Dr. Kadir KIRAN (Müdür yardımcısı) - 
4 Dr. Oğr. Uyesi Ebru AYDIN (Müdür yardımcısı) - 
5 Kimyager Dr. Ayşegül OZAYDIN (Birim sorumlusu) Katıldı 
6 Oğr. Gör. Dr. Hüseyin TUNÇMEN Katıldı 
7 Oğr. Gör. Dr. Sermin GOKSU KARAGOZ Katıldı 
8 Dr. Kimyager Mukadder ERDEM TUNÇMEN Katıldı 
9 Y. Kimyager Sibel YUNLU Katıldı 

10 Oğr. Gör. Dr. Salih AKYUREKLI (Birim sorumlusu) Katıldı 
11 Oğr. Gör. Tuğba ÇORLU Katıldı 
12 Y. Kimyager Erhan ASLAN Katıldı 
13 Fizikçi Dr. Nuray KUTU Katıldı 
14 Oğr. Gör. Dr. Uğur ŞAHIN (Birim sorumlusu) Katıldı 
15 Oğr. Gör. Dr. Okan SANCER Katıldı 
16 Biolog Dr. Meryem ATEŞ Katıldı 
17 Oğr. Gör. Bahri ŞEKERCI (Birim sorumlusu) Katıldı 
18 Teknisyen Süleyman DEMIRAG Katıldı 
19 Teknisyen Mevlüt Ilhan KAYACAN Katıldı 
20 Oğr. Gör. Dr. Hasan ISPARTALI (Birim sorumlusu) Katıldı 

 21 Teknisyen Hikmet DEMIRAY Katıldı 

 

22 Mühendis Fatih GULDAL Katıldı 
23 Memur Rahmi DOGAN Katıldı 
24 Büro Personeli Esmagül GULSOY Katıldı 
25 Bilgisayar Işletmeni Züleyha YILDIRIM Katıldı 
26 Temizlik Personeli Ulviye YILMAZ Katıldı 
27 Temizlik Personeli Ummühan KALSAN Katıldı 

  
Toplantı Fotoğrafı  

 

 
 

 

   
 


