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SULEYMAN DEMIiREL UNiVERSITESI

(YETEM)

YENILiKCi TEKNOLOJILER UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI

- EBYS Bilgilendirme Toplantis1 Tutanagi-

Form no: Y-0014

Toplant1 .. .
< 26.01.2024 | Toplanti Giindem Toplanti Zuleyha
;‘;l:tlil_l ve 13:30 no: 2024/1 sayisl: 14 raportorii: YILDIRIM
Toplanti Toplanti Malzeme Uretim
siiresi: yeri: ve Katihme
60 dakika Karakterizasyon savisi: 27
Birimi toplanti yist:
salonu
# Giindem
1 Ebys’nin tanitimi
2 Ebys’nin faydalari
3 Resmi yazismalardaki sorumluluklar
4 Resmi yazigma lislubu
5 Ebys kisa yollari
6 Ebys karsilama ekran ayarlari
7 Ebys’de gelen ve giden yazilarin takibi ve arsivlenmesi
8 Ebys’de gelen yazi evrak ekleri, ilgi ve imza rotasi takibi
9 Ebys’de gelen yazi havale etme
10 | Ebys’de karsilagilabilecek olasi sorunlar ve ¢6ztmleri
11 | Ebys’de dilekge yazma uygulamasi
12 | Ebys’de genel yazisma sablonu uygulamasi
13 | Ebys’de gelen yaziy ilgi tutarak yazi yazma uygulamasi
14 Ebys’de dosya ekleme ile yazi yazma uygulamasi (Ozellikle Birim Sorumlularinin sarf
malzeme taleplerinde sikc¢a kullanilacak)
Kapsam:

Tim YETEM personeli Ebys hakkinda bilgilendirildi. Resmi yazismalarda siklikla
karsilasilan sorunlar, evrak hazirlanirken dikkat edilmesi gerekenler, sorumluluklar
hakkinda bilgiler verildi. Ornek yazisma hazirlamip, bu yazisma tizerinden detaylar

incelendi.

1/2



Toplantiya Katihm imza
1 Prof. Dr. Giilcan OZKAN (Miidiir) -
2 Doc. Dr. Murat KALELI (Miidiir yardimcisi) -
3 Doc. Dr. Kadir KIRAN (Miidiir yardimcisi) -
4 Dr. Ogr. Uyesi Ebru AYDIN (Miidiir yardimcisi) -
5 Kimyager Dr. Aysegiil 0ZAYDIN (Birim sorumlusu) Katildi
6 Ogr. Gor. Dr. Hiiseyin TUNCMEN Katild
7 Ogr. Gor. Dr. Sermin GOKSU KARAGOZ Katild
8 Dr. Kimyager Mukadder ERDEM TUNCMEN Katildi
9 Y. Kimyager Sibel YUNLU Katild
10 Ogr. Gor. Dr. Salih AKYUREKLI (Birim sorumlusu) Katild:
11 Ogr. Gor. Tugba CORLU Katild:
12 Y. Kimyager Erhan ASLAN Katildi
13 Fizikci Dr. Nuray KUTU Katildi
14 Ogr. Gor. Dr. Ugur SAHIN (Birim sorumlusu) Katildi
15 Ogr. Gor. Dr. Okan SANCER Katild
16 Biolog Dr. Meryem ATES Katildi
17 Ogr. Gor. Bahri SEKERCI (Birim sorumlusu) Katild:
18 Teknisyen Siileyman DEMIRAG Katildi
19 Teknisyen Mevliit ilhan KAYACAN Katildi
20 Ogr. Gor. Dr. Hasan ISPARTALI (Birim sorumlusu) Katildi
21 Teknisyen Hikmet DEMIRAY Katild:
22 Miihendis Fatih GULDAL Katild
23 Memur Rahmi DOGAN Katildi
24 Biiro Personeli Esmagiil GULSOY Katildi
25 Bilgisayar Isletmeni Ziileyha YILDIRIM Katildi
26 Temizlik Personeli Ulviye YILMAZ Katildi
27 Temizlik Personeli Ummiihan KALSAN Katildi

Toplant1 Fotografi
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